
 

 

SGDB-İA-0045            Rev: 00/16.03.2021 

 

Taşınmaz Muhasebe İşlemleri İş Akışı 
 

BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Taşınır‐Taşınmaz Mal İşlemleri Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  2 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Taşınmaz  muhasebe  işlemleri  iş  akışı  YİTDB  tarafından  gönderilen  taşınmaz  icmal  cetvellerinin 
muhasebeleştirilme sürecini tanımlar. 
 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Taşınmaz İcmalleri  
 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 BKMYBS üzerinden alınan Muhasebe İşlem Fişi 
 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği   

 Kamu İdarelerine Ait Taşınmazların Kaydına İlişkin Yönetmelik 
 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Taşınmazlara ilişkin bilgilerin üst yazı ekinde SGDB’na gönderilmesi 

 Cetvellerin ilgili mevzuat çerçevesinde kontrol edilmesi 

 Hata olması durumunda ilgili birime iade edilmesi 

 Cetvellerin uygun olması halinde BKMYBS sistemine girilmesi 

 Muhasebe Yetkilisi tarafından yevmiye işleminin yapılması 

 MİF çıktısı alınarak oluşturulan evrakların Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulması 

 Muhasebe Yetkilisi tarafından imzalanan evraklar için arşivleme işlemi yapılması 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hatasız tamamlanan taşınmaz muhasebe kaydı 
 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

BKMYBS:  Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sistemi   
SGDB: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
YİTDB: Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 
MİF: Muhasebe İşlem Fişi 
Muh. Yet: Muhasebe Yetkilisi 
TTMİS: Taşınır‐Taşınmaz Mal İşlemleri Sorumlusu 
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HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

Seda YANMAZ 

Büro Personeli 

 

Mahmut GÜRSOY 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

SORUMLU  İŞ SÜRECİ

Taşınmazlara ilişkin bilgilerin 
Başkanlığımıza gönderilmesi 

Cetvellerin kontrol edilmesi 

Harcama 
birimine iade 
edilmesi

 
Uygun mu? 

BKMYBS sistemine kayıtlarının 
yapılması 

İmzalanan evrakın arşivleme 
işleminin yapılması

DÖKÜMANLAR

1 Saat

SÜRE

Muhasebe İşlem 
Fişi

Taşınmaz icmal 
ve ekleri 

Muh. Yet. 

TTMİS 

TTMİS 

TTMİS 

1 Saat

1 Saat 

1 Saat 

1 Gün

Muh. Yet. 

TTMİS 

Muh. Yet. 

1 Saat 

 

Muhasebe Yetkilisi tarafından 
yevmiye işleminin yapılması 

MİF çıktısı alınarak imzaya sunulması

Hayır 

Evet 


